JAVNA USTANOVA PSIHIJATRIJSKA BOLNICA KANTONA
SARAJEVO

PRAVILNIK

O PROVODENJU ZAKONA O ZASTITI LICNIH PODATAKA U
JAVNOJ USTANOVI PSIHIJATRIJSKA BOLNICA KANTONA
SARAJEVO

Sarajevo, august 2016.godine



Na osnovu €lana 11.stav 3.Zakona o zatiti li¢nih podataka (..Sluzbeni glasnik BiH*
br.49/06,76/11 1 89/11) i ¢lana 36. Statuta Javne ustanove Psihijatrijska bolnica Kantona
Sarajevo, direktor dana 29. 9f. Zof6— ,donosi:

PRAVILNIK

O ZASTITI LICNIH PODATAKA U JAVNOJ USTANOVI PSIHIJATRIJSKA
BOLNICA KANTONA SARAJEVO

I.LOPCE ODREDBE

Clan 1.
( Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o Zastiti licnih podataka u Javnoj ustanovi Psihijatrijska bolnica Kantona
Sarajevo propisuju se pravila i procedure u Javnoj ustanovi Psihijatrijska bolnica Kantona
Sarajevo ( daljem tekstu Bolnica) za primjenu osnovnih principa zakonite obrade li¢nih
podataka u Bolnici, postupak davanja li¢nih podataka korisniku i prijenos podataka  drugim
institucijama, pravila za ostvarivanje prava nosioca podataka, na¢in i postupak vodenja
evidencija propisanih Zakonom o zatiti licnih podataka ( u daljem tekstu: Zakon), te
postupak donosenja Plana sigurnosti u Bolnici.

Clan 2.

Na li¢ne podatke koji se prikupe slu¢ajno, ne promjenjuju se odredbe ovog Pravilnika , kao ni
Zakon (€lan 2.stav 3.), ali se isti nece dalje obradivati niti objavljivati protivno Zakonu
odnosno ovom Pravilniku.

ILPRIMJENA OSNOVNIH PRINCIPA ZAKONITE OBRADE LICNIH PODATAKA

Clan 3.
(Zakonitost)

Bolnica vodi slijedece zbirke li¢nih podataka:
a) Evidenciju o zaposlenima na osnovu Zakona o radu i Pravilnika o radu Bolnice;



b) Evidenciju o obrac¢unu i isplatama plata zaposlenih u Bolnici na osnovu Zakona o
placama i Pravilnikom o pla¢ama, naknadama pla¢a i drugim materijalnim primanjima
zaposlenika;

¢) Evidencija o upisnicima i djelovodnicima predmeta i akata na osnovu Zakona o
arhivskoj djelatnosti (..Sl.novine Kantona Sarajevo™ br.2/00, 3/05)ni ¢lana 28.-
34.Uredbe o organizovanju i na¢inu vrienja arhivskih poslova u pravnim licima u
FBiH (..Sl.novine FBiH" br.12/03 ) ;

d) Evidencija o korisnicima i pruzenim uslugama u Bolnici;

¢) Evidencija disciplinskih prekr3aja i izreCenih mjera za u¢injeni prekriaj iz radnog
odnosa;

f) Evidencija o formiranim Komisija u Bolnici i ¢lanovima Komisija;

¢) Evidencija o organima upravljanja u Bolnici;

h) Evidencija o konkursima i oglasima;

i) Evidencija o provedenim postupcima javnih nabavki;

Clan 4.
(Svrha obrade)

(1) Svrha obrade li¢nih podataka sadrzanih u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog
Pravilnika proizilazi iz Zakona koji predstavlja pravni osnov za njihovu obradu.

(2) Li¢ni podaci u Evidenciji o zaposlenim obraduju se u svrhu regulisanja radno pravnog
statusa, te prava i obaveze 1 odgovornosti zaposlenih u Bolnici, u skladu sa Zakonom o
radu , Kolektivnim ugovorom, Pravilnikom o radu i Ugovorom o radu.

(3) Li¢ni podaci u Evidenciji o obra¢unu i isplatama plata i naknadama zaposlenih,
obraduju se u svrhu isplate plate i drugih naknada zaposlenih, te u svrhu ispunjavanja
obaveza 1 odgovornosti koje Bolnica ima prema drugim drzavnim organima u
organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine i Kantona Sarajevo prema zakonima
koji se odnose na ovu oblast kao §to su:Zakon o porezu na dohodak, Zakon o
doprinosima,Zakon o Budzetima.Zakon o izvrienju BudZeta,Zakon o penzijsko
invalidskom osiguranju,Zakon o zdravstvenom osiguranju.

(4) Evidencije o upisnicima i djelovodnicima predmeta i akata obraduju se u svrhu
pregleda ulaznih 1 izlaznih akata u Bolnici, a propisana je zakonskim i podzakonskim
aktima.

(5) Evidencija o korisnicima i pruzenim uslugama u Bolnici obraduju se u svrhu
objedinjavanja podataka i ¢injenica o korisnicima usluga, a koja je propisana
Zakonom i podzakonskim aktima.

Clan 5.
(Mjera i obim)

Podatke u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3.0vog Pravilnika obraduju se u obimu
koji je utvrden propisima koji predstavljaju pravni osnov za vodenje tih evidencija, i
to

(a) Evidencija o zaposlenim vodi se u obliku administrativnog dosijea za svakog
zaposlenik posebno i u obliku knjige i sadrzi sljedece vrste liénih podataka: ime i
prezime, ime oca, dan, mjesec, godina rodenja, mjesto i opéina rodenja, spol., JMB,
adresa prebivalidta. drzavljanstvo, vrsta i stepen struéne spreme. mjere zbog povree



radnee duznosti, o nevodenju krivi¢nog postupka, o zdravstvenoj sposobnosti za
obavljanje odredenih poslova o prethodnog radnom stazu, datum zasnivanja radnog
odnosa, datum prestanka radnog odnosa.razlog prestanka radnog odnosa, o godidnjeg
odmoru, dopunskoj djelatnosti, podaci o osiguranim ¢&lanovima porodice, radno
vrijeme, naziv radnog mjesta, radna knjizica sa serijskim i registarskim brojem i
izdavanja, op¢ina izdavanja, mjesto rad i opéina;

(b) Evidencija o obracunu, naknadi pla¢a naknadi trodkova zaposlenih i isplati naknada

¢lanovima Upravnog odbora Bolnice, Nadzornog odbora Bolnice i drugim
komisijama, kao i naknada osobama angaZiranim po drugom osnovu vodi se u
pisanom i elektronskom obliku, u obliku razli¢itih izvjestaja na mjeseénom i
godiSnjem nivou i sadrzi sljedece vrste li¢nih podataka: ime i prezime, ime jednog
roditelja.. Datum rodenja. spol, JMB, broj socijalnog osiguranja, kvalifikacije, opéina
prebivaliSta zaposlenog, adresa stanovanja zaposlenog, entitet, opéina stanovanja,
porodice, op¢ina PIO/MIO. opéina zdravstva, opéina doprinosa za zaposljavanje,
radno mjesto, kategorija ovlastenja, datum zaposlenja.prethodni staz, vrsta radnog
odnosa , radno vrijeme, koeficijent radnog mjesta. banka, transakcijski racun banke,
racun zaposlenika, vrsta placanja, podaci o prihodima porezima i doprinosima, o
prisustvovanju na poslu, o bolovanju, o iznosu bruto i neto plaée i naknadama,
ime i prezime primaoca naknade, ime jednog roditelja,spol,JMB, adresa stanovanja,
mjesto stanovanja, entitet, banka, transakcijski ra¢un banke. racun-partija, vrsta
naknade za isplatu , naziv isplatioca naknade, adresa isplatioca , grad i postanski broj
isplatioca, period na koji se odnosi isplata naknade, visina naknade, datum isplate
naknade, podaci o prihodima,podaci o rashodima, podaci o plaéenim porezima i
doprinosima,

¢) Zbirne evidencije u oblasti rada i zaposljavanja od interesa za Federaciju BiH vode se u

pisanom i elektronskom obliku, a sadrze li¢ne podatke o nezaposlenim osobama,
utvrdene Pravilnikom o evidencijama u oblasti zaposljavanja;

d) Evidencija o upisnicima i djelovodnicima predmeta i akata vodi u obliku knjige

e)

vodoravnog formata A3 i sadrzi slijedece vrste li¢nih podataka: Predme (naziv
podneska). datum prijema podneska, posiljatelj podneska (ime i prezime, sjediste, broj i
datum),organizaciona jedinica, klasifikaciona oznaka, razvod ( na¢in rjesenja) ustupljen
organu 1 rijeSen datum, arhiva;

Evidencija o korisnicima i pruZenim uslugama u Javnoj ustanovi Psihijatrijska bolnica
Kantona Sarajevo i drugim Javnim ustanovama ( Mati¢na Knjiga, Abecedni registar,
dosije korisnika-historija bolesti);

f) Evidencije korisnika usluga-pacijenata koji su hospitalizirano dobrovoljno i prisilno

vode se u materijalnom obliku i sadrze sljedece vrste podatka:

-ime, prezime, spol, IMBG, ime oca majke/djevojacko prezime

majke, datum, mjesto, drzava rodenja, nacionalnost,zanimanje, sprema, zanimanje oca,
zanimanje majke , zaposlen ili ne, materijalni status obitelji, adresa stanovanja, opéina i
mjesto prebivaliSta, datum prijema, rjesenje o izre¢enoj mjeri Euvanja i lijecenja, period
na koji je izreCena, datum kada se rjesenje pocelo izvrsavati, naziv suda koji je donio
rjeSenje, podaci o obustavljanju donesenog rjeSenja, broj istorije bolesti,
promjene,napomene i sl.



Clan 6.
(AZuriranje podataka)

Radnik koji vodi evidenciju duzan je pravovremeno azurirati podatke u zbirkama
podataka iz Clana 3.ovog Pravilnika na osnovu relevantne dokumentacije i osiguratim
dokaze o porijeklu li¢nih podataka i to:

- Obrada li¢nih podataka u Evidenciji o upisnicima i djelovodnicima predmeta i
akata. Evidenciji o zaposlenim i Evidenciji o obratunu i isplatama plata i naknada
vrsi se u nadleznoj sluzbi Bolnice.

- Obrada li¢nih podataka u evidencijama iz ¢lana 3.Evidencija o korisnicima i
pruZenim uslugama u Bolnici i drugim javnim ustanovama vrsi se u nadleznoj
sluzbi Bolnice.

Clan 7.

Rokovi za obradu podataka u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3.ovog Pravilnika
odredene su u listi kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja u Bolnici.

I1I- DAVANJE LICNIH PODATAKA KORISNIKU I PRIJENOS PODATAKA U
INOSTRANSTVU

Clan 8.

(1) Davanje podataka sadrzanih u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3.ovog Pravilnika
korisniku se vrsi u skladu sa ¢lanom 17.Zakona ukoliko su u pitanju javni organi i
ukoliko su istim potrebni za izvrSavanje zakonom utvrdene nadleZnosti.

(2) Davanje podataka sadrZzanih u zbirkama li¢nih podataka uz ¢lan 3.ovg Pravilnika
korisniku, koji je pravno i fizicko lice., vrsi se u u skladu sa Zakonom o slobodi
pristupa informacijama.

(3) Davanje podataka iz evidencije o zaposlenim i evidencije o obradunu i isplatama plata
institucijama, ustanovama i zavodima vrsi se radi regulisanja raqdno pravnog statusa
kao i prava,obaveze i odgovornosti zaposlenika.

Clan 9.

Podatke iz zbirke li¢nih podataka iz ¢lana 3.ovog Pravilnika Bolnica neée prenositi u
inostranstvo.



IV- OSTVARIVANJE PRAVA NOSIOCA PODATAKA

Clan 10.

(1) Po prijemu zahtjeva nosioca podatka, koji se odnose na informacije u vezi obrade
njegovih li¢nih podataka. Bolnica nosiocu podataka u roku od 30 dana dostavlja
odgovor jednom godisnje bez naknade, u skladu sa ¢lanom 25.stav (1) Zakona.

Osim dostavljanja informacije nosiocu podataka jednom godisnje bez naknade,
Bolnica uz odgovaraju¢u naknadu, nosiocu podataka dostavlja informacije u bilo koje
vrijeme, u skladu sa ¢lanom?25.stav (2) Zakona.

(2) Bolnica moze odbiti zahtjev nosioca podataka koji se odnose na informisanje u vezi
obrade njegovih li¢ni podataka, kada je ispunjen jedan od slu¢ajeva propisan u &lanu
28.Zakona.

Clan 11.

(1) Bolnica odnosno nadlezne sluzbe Bolnice vode evidenciju o svakoj zbirci li¢nih
podataka iz ¢lan 3. Ovog Pravilnike, u skladu sa ¢lanom 13. Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi osnovne informacije on svakoj zbirci li¢nih
podataka i vodi se na obrascu evidencije o zbirkama li¢nih podataka.

Clan 12.

(1) Bolnica odnosno sluzbe u Bolnici vode evidenciju o li¢nim podacima koji su dati
korisniku li¢nih podataka i svrsi za koju su dati u skladu sa ¢lanom 17.stav (5) Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se u elektronskom obliku, na obrascu broj
1.koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 13.

(1) Bolnica odnosno sluzbe u Bolnici vode evidenciju o odbijenim zahtjevima nosioca
podataka u skladu sa ¢lanom 26.Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se elektronsko obliku na obrascu 2. koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 14.

Direktor Bolnice donosi Odluku iz ¢lana 29. Zakona o zastiti liénih podataka BiH (..Sluzbeni
glasnik BIH broj:49/06; 76/11 i 89/11).



e

Clan 15.
Bolnica donosi Plan sigurnosti koji sadrzi tehni¢ke i organizacione mjere za sigurnost podatak
koji se obraduju u Bolnici u skladu sa Pravilnikom o na¢inu i ¢uvanju i posebnim mjerama
tehnicke zastite.
V-PRIGOVOR

Clan 16.
Ako nosilac podataka ustanovi ili posumnja da je Bolnica prilikom obrade li¢nih podataka iz
svoje nadleznosti povrijedio neko njegovo pravo ili postoji direktna opasnost za povredu

njegovog prava, moze podnijeti prigovor Agenciji za zastitu li¢nih podataka u Bosni i
Hercegovini. radi zastite svojih prava.

VI- PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika postojec¢e evidencije u kojima se vrsi obrada li¢nih
podataka uskladit ¢e se s odredbama ovog Pravilnika.

Clan 18.

Ovaj Pravilnik stupa a snagu danom donosenja.

& -

AhmicC ar.iviunameda

ole) 7S
Broj; 92 & <7916
Sarajevo, <39. 08.  2016.godine




JAVNA USTANOVA PSIHIJATRIJSKA BOLNICA KANTONA SARJEVO

PLAN SIGURNOSTI
PODATAKA KOJIM SE ODREPUJU TEHNICKE I ORGANIZACIONE MJERE ZA

SIGURNOST LICNIH PODATAKA U JAVNOJ USTANOVI PSIHIJATRIJSKA
BOLNICA KANTONA SARAJEVO

Sarajevo, august 2016. godine



Na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama RBiH ( ..Sluzbeni list RBiH" br. 6/92. 18/93 i
13/94). ¢lana 59. Statuta Javne ustanove Psihijatrijska bolnica Kantona Sarajevo i ¢lana 11.
stav 4. Zakona o zastiti licnih podataka ( ..Sluzbeni glasnik BiH* br. 49/06, 76/11 i 89/11),
direktor dana 7 J.9¢ Z2/7 .0odine donosi

PLAN SIGURNOSTI

PODATAKA KOJIM SE ODREDUJU TEHNICKE I ORGANIZACIONE MJERE ZA
SIGURNOST LICNIH PODATAKA U JAVNOJ USTANOVI PSIHIJATRIJSKA
BOLNICA KANTONA SARAJEVO

1. OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet plana)
Planom sigurnosti podataka kojim se odreduju tehnicke i organizacione mjere za sigurnost
licnih podataka ( u daljem tekstu: Plan) blize se propisuje nagin ¢uvanja i posebne mjere
tehnicke zastite li¢nih podataka u Javnoj ustanovi Psihijatrijska bolnica Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu Bolnica).

[zrazi koji se koriste u ovom Planu imaju isto znacenje kao u Zakonu.

Clan 2.
Pojedini pojmovi koristeni u ovom Planu imaju sljedece znagenje:

a) ,,Operater za informaciono-dokumentacione poslove — Administrator zbirke li¢nih
podataka™ je fizicko lice ovlasteno i odgovorno za sistem upravljanja zbirkom li¢nih
podataka i za osiguranje tajnosti i zastite obrade li¢nih podataka.

b) .IzvrSilac” je fizitko lice, zaposleno ili angazirano kod kontrolora (u daljem tekstu:
Bolnica) koje izvr3ava poslove vezane za obradu li¢nih podataka.

II. - NACIN CUVANJA LICNIH PODATAKA

Clan 3.
Nacin ¢uvanja li¢nih podataka podrazumijeva poduzimanje organizacijskih i tehnickih mjera
zaStite licnih podataka.

Clan 4.

(Organizacijske mjere zastite)

Bolnica osigurava organizacijske mjere zastite li¢nih podataka koje obuhvataju: informisanje i
po potrebi obuku zaposlenih koji rade na obradi liénih podataka, fizicke mjere zastite radnih
prostorija i opreme u kojima se vr$i obrada li¢nih podataka, spre¢avanje neovlastenog
umnoZavanja, kopiranja i prepisivanja licnih podataka, unistavanje liénih podataka i drugo.



Nakon prijema u radni odnos, a prije otpoinjanja obavljanja radnih duznosti, svako lice koje
¢e u okviru poslova i zadataka obradivati liéne podatke obavezno je upoznati se sa mjerama
zastite li¢nih podataka.

Prije neposrednog otpo¢injanja obavljanja poslova vezanih za obradu li¢nih podataka, Bolnica
dodatno upoznaje zaposlenog sa konkretnim obavezama po pitanju zatite li¢nih podataka.

Bolnica osigurava fizicku zastitu objekta i podataka u radnom vremenu od 00:00 do 24:00 sati
tokom sedam dana u sedmici.

Bolnica osigurava tehnicku zastitu (video nadzor, vatro dojava,) objekta i podataka u vremenu
od 00:00-24:00 sati tokom sedam dana u sedmici.

Fizicko i tehnicko osiguranje obavljaju radnici Bolnice.
Clan 5.
(Tehnicke mjere zastite)
Bolnica osigurava odgovarajuce mjere tehnicke zastite prostorija i opreme u kojima se vrsi
obrada li¢nih podataka.

Posebnim mjerama tehnicke zastite liénih podataka treba onemoguéiti neovlasten pristup i
obradu istih.

Tehnicke mjere zastite li¢nih podataka. izmedu ostalog, obuhvataju kontrolu pristupa
prostorijama i opremi za obradu li¢nih podataka, zastitu od unistenja i ostecenja li¢nih
podataka i drugo.

Sve zbirke evidencija li¢nih podataka a koje se vode u pismenom obliku su zati¢ene i nalaze
se zakljucane u sigurnosne kase ili ormare.
Clan 6.
Osnovna nacela Plana su:
- Povjerljivost — samo ovlastena lica mogu znati li¢ne podatke;
- Integritet — da za vrijeme obrade li¢ni podaci ostanu nepromjenjeni, potpuni i azurni;
- Raspolozivost — da su podaci stalno dostupni, da su na raspolaganju i da se mogu
ispravno obradivati;
- Autenti¢nost — da se u svako doba moze utvrditi porijeklo li¢nih podataka;
- Mogucnost revizije — da se moze utvrditi ko. kada, koje je li¢ne podatke i na koji na¢in
obradivao;
- Transparentnost — da ¢e postupak pri obradi li¢nih podataka biti potpun, azuran i na
odgovarajuci na¢in evidentiran.
Plan sigurnosti li¢nih podataka sadrzi kategorije li¢nih podataka koje se obraduju i popis
instrumenata zastite odnosno organizacijske i tehni¢ke mjere zastite.

Plan sigurnosti li¢nih podataka je sa¢injen u pismenoj formi, aZuriran i dostupan Agenciji za
zastitu li¢nih podataka u Bosni i Hercegovini.



I1I. - ZASTITA LICNIH PODATAKA U AUTOMATSKOJ OBRADI

Clan 7.
(Tehnicke mjere)
Bolnica pri automatskoj obradi li¢nih podataka osigurava tehni¢ke mjere zastite li¢nih
podataka:

- Jedinstveno korisnicko ime i lozinku sastavljenu od kombinacije minimum pet
karaktera, brojeva ili slova;

- Izmjenu lozinke po utvrdenom vremenskom periodu koji ne moZe biti duzi od Sest
mjeseci;

- Korisni¢ko ime i lozinka dozvoljava pristup samo do dijelova sistema potrebnih
1zvr$iocu za izvrsavanje njegovih radnih zadataka:

- Automatsko odjavljivanje sa sistema po isteku odredenog perioda neaktivnosti, ne
duze od 15 minuta, a za ponovno aktiviranje sistema potrebno je nanovo upisati
korisnicko ime i lozinku;

- Automatsku zabranu pristupa sistema nakon tri neuspjesna pokusaja prijavljivanja na
sistem;

- Efikasnu i sigurnu antivirusnu zastitu sistema. koje ¢e se stalno azurirati radi
preventive od nepoznate ili neplanirane opasnosti od novih virusa;

- Kompjuterska, programska i ostala neophodna oprema na elektroenergetsku mrezu se
prikljuCuje putem uredaja za neprekidno napajanje.

U slucaju iz tacke e. stav (1) ovog ¢lana odgovorno lice odobrava daljni pristup sistemu.

SluZba koja obavlja personalne i kadrovske poslove izvjedtava Sefa organizacione jedinice,
odnosno sluzbe o zaposlenju ili angaZiranju svakog izvriioca s pravom pristupa
informacijskom sistemu, kako bi se dodijelili korisni¢ko ime i lozinka, kao i po prestanku
zaposlenja ili angaziranja, da bi se korisnicko ime i lozinka izbrisali odnosno zabranio daljni
pristup.

[zvjeStavanje iz stava (3) ovog ¢lana vrsi se i prilikom bilo koje druge promjene radnog
statusa izvrsioca, koji uti¢e na nivo ili obim pristupu zbirke li¢nih podataka.
Clan 8.
(Organizacione mjere)
Bolnica pri automatskoj obradi li¢nih podataka osigurava organizacijske mjere zaitite li¢nih
podataka 1 to:
- Potpunu tajnost i sigurnost lozinki i ostalih formi za indentifikaciju pristupa li¢nim
podacima;
- Organizacijska pravila za pristup izvrsioca internetu koja se odnose na preuzimanje i
snimanje dokumenata putem elektronske poste ili drugih izvora;
- Unistavanje dokumenata koji sadrze licne podatke po isteku roka za obradu;



- Svako iznoSenje bilo kojeg medija koji sadrzi li¢ne podatke van radnih prostorija mora
biti sa posebnom dozvolom i kontrolom da ne dode do gubljenja ili nezakonitog
koristenja;

- Mjere fizicke zastite radnih prostorija i opreme gdje se obraduju liéni podaci; i

- Postivanje tehnickih uputstava pri instaliranju i koristenju opreme koja sluzi za obradu
li¢nih podataka.

Clan 9.
Bolnica osigurava odgovarajucu zastitu — mreznu barijeru izmedu njegovog sistema i internet
mreZe, ili bilo koje druge forme spoljne mreze, kao zastitu protiv nedozvoljenog pokusaja
ulaza u sistem.

Clan 10.

(Pravo pristupa)

Pristup podacima pohranjenim u zbirkama li¢nih podataka dozvoljen je samo ovlastenim
licima zaposlenim u Bolnici i ovlastenim licima zaduZenim za odrzavanje i razvoj sistema za
vodenje zbirki li¢nih podataka.

Direktor odreduje lica iz stava (1) ovog ¢lana.

Zahtjev za pristup ili obradu te zahtjev za prestanak ovlaStenja za pristup zbirkama li¢nih
podataka ili obradu li¢nih podataka podnosi se Bolnici koji daje ili ukida dozvolu za pristup
zbirkama.

Clan 11.
[zvrSilac moze snimati sigurnosne kopije ili arhivira podatke u sistemu. da ne bi doglo do
njihovog gubljenja ili unistavanja.

[zvisilac provjerava upotrebljivost sigurnosnih kopija zbirki uz provjeru postupka povrata
zbirki pohranjenih na prenosivom informatickom mediju tako da vraéeni podaci nakon
izvrSene provjere budu u cijelosti raspoloZivi za upotrebu, bez gubitaka informacija.

Svaki primjerak pohranjenih podataka na prenosivom informati¢kom mediju mora biti
oznacen brojem, vrstom, datumom pohranjivanja, te imenom lica koje je pohranjivanje
izvrsilo.

Zabranjeno je bez nadzora i odobrenja direktora Bolnice na bilo koji na¢in umnozZavanje
informati¢kih medija koja sadrze podatke iz zbirki posebnih kategorija li¢nih podataka.

Clan 12.
(Pristup u telekomunikacijski, kompjuterski i aplikacijski sistem)
Pristup u informacijski sistem za vodenje zbirki li¢nih podataka ili obradu podataka iz zbirki
dozvoljen je uz upotrebu odgovarajuéih korisnickih imena i pripadajuéih propusnica.

Sefovi sluzbi ée evidentirati i kontrolisati svako pravo pristupa zaposlenih vanjskim
mreZzama, kao i pravo pristupa kompjuterskim sistemima ili lokalnoj mrezi korisnicima van
kompjuterskog sistema.



Modemski prikljuccei i njihovi brojevi, koji se koriste za pristup sistemu, na kojem su
pohranjene zbirke li¢nih podataka ne objavljuju se u telefonskim imenicima i ne smiju biti
dostupni preko sluzbe za davanje telefonskih brojeva.

Clan 13.
Pristup podacima pohranjenim u zbirkama li¢nih podataka dozvoljen je upotrebom
dodijeljenog jedinstvenog korisni¢ckog imena i propusnice.

Ukinuto korisni¢ko ime ne smije se dodijeliti drugom licu.
Korisni¢ko ime i pripadajuc¢a propusnica ne smiju se odati ili dati drugom licu.
Nacin dodjeljivanja i obavezu izmjene propusnice odreduje Sef sluzbe.

Svaki pristup informacijskom sistemu za vodenje zbirki li¢nih podataka mora biti automatski
zabiljeZen korisni¢kim imenom, datumom i vremenom prijave i odjave.

Svaki pokusaj neovlastenog pristupa sistemu mora biti automatski zabiljezen korisni¢kim
imenom, datumom i vremenom, ako je to moguce i mjestom s kojeg je takav pristup pokusan.

Sef sluzbe i izvriilac duzni su obavijestiti odgovorno lice Bolnice o svakom neovlastenom
pristupu sistemu.

Strogo je zabranjeno koristenje informacionog sistema, u kojem su pohranjeni li¢ni podaci
zaposlenika, korisnika usluga Bolnice ili drugi podaci koji prema Zakonu i Pravilnikom o
¢uvanju profesionalne i poslovne tajne predstavljaju sluzbenu i poslovnu tajnu za pristup
lokalnim mreZama, internetu ili drustvenim mreZama koji nisu u funkciji obavljanja redovnih
poslova 1 zadataka radnog mjesta.

Clan 15.
Za uredno provodenje mjera osiguranja, pohranjivanja i zastite li¢nih podataka odgovaraju
Sefovi organizacionih jedinica-sluzbi Bolnice i Izvrsilac - fizi¢ko lice. zaposleno ili
angazirano u Bolnici koje izvr3ava poslove vezane za obradu li¢nih podataka.

Clan 16.
Sefovi sluzbi ovlasteni su za dodjeljivanje i uklanjanje korisnickih imena i dodjeljivanje
propusnica licima ovlaStenim za rad u sistemu, a kojima je dozvoljen pristup zbirkama li¢nih
podataka.

Clan 17.

(Zastita posebne kategorije li¢nih podataka)

Prilikom obrade posebne kategorije li¢nih podataka u svim fazama obrade Bolnica ozna¢ava
da se radi o obradi navedene kategorije podataka.

Bolnica preduzima dopunske tehnicke i organizacijske mjere pri obradi posebnih kategorija
li¢nih podataka.



Putem dopunskih tehnickih i organizacijskih mjera pri obradi posebne kategorije li¢nih
podataka osigurava se:
- Mogucnost za prepoznavanje svakog pojedina¢nog ovlastenog pristupa informacijskog
sistema;
- Rad sa podacima tokom redovnog radnog vremena centra;

Clan 18.
Bolnica redovno periodi¢no provjerava rad svih dijelova sistema.

Clan 19.
Nadzor nad provodenjem ovog plana vrsi Bolnica.

Clan 20.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja.
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